	
	
	 KEW.PA-7 

	

	SENARAI ASET ALIH KERAJAAN

	
	
	

	   BAHAGIAN : SK/SMK ___________________

	   LOKASI       : BILIK GURU

	
	
	

	BIL
	KETERANGAN ASET
	KUANTITI

	1.
	WATER FILTER
	1

	2.
	SCANNER
	1

	3.
	MESIN LAMINATING
	1

	4.
	MESIN TAIP
	1

	5.
	MESIN BINDING
	1

	6.
	ALMARI KASUT
	3

	7.
	ALMARI PINGGAN MANGKUK
	1

	8.
	PAPAN KENYATAAN
	2

	9.
	MAGNETIC BOARD
	1

	10.
	MEJA MURID
	1

	
	
	

	(a) Disediakan oleh :                                                 (b) Disahkan oleh :

	
	
	

	     ……………………………..
	…………………………………….

	
	
	

	           Tandatangan                                                                 
	Tandatangan

	Nama   :                                                                    Nama   : 

	Jawatan : PEMBANTU TADBIR                                Jawatan : PENOLONG KANAN 1

	Tarikh   :  04.01.2010                                                Tarikh   : 04.01.2010

	 
	 
	 

	
	
	

	Nota :
	a) Disediakan oleh Pegawai Aset 
	

	
	b) Pegawai yang mengesahkan ialah pegawai yang bertanggungjawab

	
	    ke atas aset berkenaan contohnya :
	

	
	    i)  Lokasi bilik Setiausaha Bahagian - disahkan oleh Setiausaha Bahagian.  

	
	    ii) Lokasi bilik mesyuarat - disahkan oleh pegawai yang menguruskan bilik mesyuarat

	
	c) Dikemaskini apabila terdapat perubahan kuantiti, lokasi atau pegawai bertanggungjawab


